
 

 
Circolare n. 106 

 

 
AGLI ALUNNI 

AI GENITORI 

AL PERSONALE ATA 

AL DSGA 

AL SITO WEB ISTITUZIONALE 

PORTALE ARGO 

 

 

 

        Oggetto: Incontri scuola famiglia – PRIIMO QUADRIMESTRE 

 

Si comunica che i docenti di Infanzia, Primaria e Secondaria incontreranno i genitori 

degli alunni secondo il calendario di seguito riportato: 

• SCUOLA DELL’INFANZIA il giorno 9 dicembre 2024 dalle ore 16:00 alle ore 19:00 nei 

plessi di via Marsala, via Lucania, via Mazzini e via Siena. 

• SCUOLA PRIMARIA il giorno 5 dicembre 2024 dalle ore 16:30 alle ore 19:30 nei 

plessi di via Mazzini e via Siena. 

• SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO il giorno 10 dicembre 2024 dalle ore 16:00 alle ore 

19:00 nel plesso di via Piemonte. 

Per tutti gli ordini di scuola è necessario effettuare la prenotazione online, secondo la funzione di 

prenotazione del registro elettronico ARGO. 

La prenotazione si potrà attivare a partire dalle ore 8:00 del giorno 1°dicembre fino alle ore 24,00 

del giorno precedente la data del colloquio fissata in calendario.  

(Si invitano i docenti a prestare attenzione all’impostazione oraria dell’avvio della prenotazione ore 

8:00). 

Tutti i docenti, entro le ore 10:00 del giorno del loro colloquio, dovranno generare il file pdf con 

l’elenco dei genitori prenotati ed inviarlo alla peo istituzionale. 

La segreteria provvederà a stampare ed affiggere sulle porte delle aule l’elenco con le 

prenotazioni. 

Si sottolinea che le situazioni da discutere in modo più approfondito, e che pertanto richiedono una 

maggiore disponibilità di tempo, potranno svolgersi in ulteriori colloqui individuali durante l’orario 

di ricevimento dei docenti. 

Le prenotazioni effettuate dai genitori riporteranno data, ora, numero di prenotazione. 

I genitori andranno ricevuti secondo l’ordine di prenotazione. I genitori che, al momento del proprio 





turno di ricevimento presso un docente, fossero per caso impegnati in un colloquio con un altro 

docente, al termine di questo colloquio potranno inserirsi a pettine, in base al numero di 

prenotazione, nel ricevimento del primo docente, senza essere collocati in coda, entro l’orario di 

conclusione dell’incontro. 

 
 
 

INDICAZIONI OPERATIVE PER I DOCENTI: 

➢ Procedura per la gestione delle prenotazioni sulla piattaforma Argo DidUP: 

1. Accedere su Argo DidUP; 

2. Cliccare su “Comunicazioni” poi “Ricevimento docente” (dal menu a sinistra); 

3. Cliccare su Aggiungi e spuntare Ricevimento singolo; 

4. Inserire la data dell’incontro nella sezione “Data” del ricevimento e l’orario previsto; 

5. Spuntare la voce “Più ricevimenti da” e inserire il num. massimo di prenotazioni 

gestibili per l’incontro in oggetto; 

6. Impostare la prenotazione dalle ore 8.00 del 1° dicembre c.a. alle ore 24.00 del 

giorno precedente la data del colloquio fissata in calendario. 

 

 

Si ricorda ai docenti che, come da piano annuale delle attività deliberato in sede collegiale in 

data 02.09.2024, l’incontro non potrà eccedere le tre ore stabilite. 

 

 

 

 

 

INDICAZIONI OPERATIVE PER LE FAMIGLIE: 

➢ Procedura per la gestione delle prenotazioni sulla piattaforma Argo Famiglia: 

1. Accedere su Argo Famiglia; 

2. Cliccare su “Servizi Classe”poi “Prenotazione ricevimento” (dal menu a sinistra); 

3. Inserire nella data dell’incontro predisposta dal docente l’orario scelto per il 

ricevimento tra quelli disponibili e poi premere “Conferma”. 

NB: Prenotare tutti i docenti con cui si intende avere il colloquio tenendo conto di non sovrapporre 

gli orari. 

I genitori sono invitati a limitare al minimo indispensabile la presenza dei loro figli durante i 

colloqui in quanto non è prevista alcuna vigilanza. 
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